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北京市园林绿化行政强制裁量权基准

1.封存可能被转移、销毁、隐匿
或者篡改的文件、资料
[bookmark: _GoBack] 
职权类型：行政强制措施
设定依据：《中华人民共和国森林法》第六十七条第一款第二项 县级以上人民政府林业主管部门履行森林资源保护监督检查职责，有权采取下列措施：（二）查阅、复制有关文件、资料，对可能被转移、销毁、隐匿或者篡改的文件、资料予以封存。
实施层级：市级、区级
实施主体：北京市园林绿化局、各区园林绿化局
实施条件：文件、资料可能被转移、销毁、隐匿或者篡改。
实施程序：
1. 向行政机关负责人报告经批准（情况紧急需要当场实施强制措施的，行政执法人员在二十四小时内向行政机关负责人报告，并补办批准手续）；
1. 由两名以上行政执法人员实施，出示执法身份证件，通知当事人到场；
1. 当场告知当事人采取行政强制措施的理由、依据以及当事人依法享有的权利、救济途径；
1. 听取当事人的陈述和申辩；
1. 制作现场笔录，现场笔录由当事人和行政执法人员签名或盖章，当事人拒绝的，在笔录中予以注明；当事人不到场的，邀请见证人到场，由见证人和行政执法人员在现场笔录上签名或者盖章；
1. 制作并当场交付查封、扣押决定书和清单；
1. 在规定期限内做出处理决定。情况复杂的，经行政机关负责人批准，可以延长，延长查封、扣押的决定应当及时书面告知当事人。对物品需要进行检测、检验、检疫或者技术鉴定的，检测、检验、检疫或者技术鉴定的期间应当明确，并书面告知当事人。
办理时限：
不超过三十日；情况复杂的，经行政机关负责人批准，可以延长，但是延长期限不得超过三十日。



2.查封、扣押有证据证明来源非法的林木以及从事破坏森林资源活动的工具
 
职权类型：行政强制执行
设定依据：《中华人民共和国森林法》第六十七条第一款第四项 县级以上人民政府林业主管部门履行森林资源保护监督检查职责，有权采取下列措施：（三）查封、扣押有证据证明来源非法的林木以及从事破坏森林资源活动的工具、设备或者财物。
实施层级：市级、区级
实施主体：北京市园林绿化局、各区园林绿化局
实施条件：有证据证明林木来源为非法；工具、设备、财物与破坏森林资源活动有关。
实施程序：
1. [bookmark: _Hlk142638410]向行政机关负责人报告经批准（情况紧急需要当场实施强制措施的，行政执法人员在二十四小时内向行政机关负责人报告，并补办批准手续）；
2. 由两名以上行政执法人员实施，出示执法身份证件，通知当事人到场；
3. 当场告知当事人采取行政强制措施的理由、依据以及当事人依法享有的权利、救济途径；
4. 听取当事人的陈述和申辩；
5. 制作现场笔录，现场笔录由当事人和行政执法人员签名或盖章，当事人拒绝的，在笔录中予以注明；当事人不到场的，邀请见证人到场，由见证人和行政执法人员在现场笔录上签名或者盖章；
6. 制作并当场交付查封、扣押决定书和清单；
7. 在规定期限内做出处理决定。情况复杂的，经行政机关负责人批准，可以延长，延长查封、扣押的决定应当及时书面告知当事人。对物品需要进行检测、检验、检疫或者技术鉴定的，检测、检验、检疫或者技术鉴定的期间应当明确，并书面告知当事人。
办理时限：
不超过三十日；情况复杂的，经行政机关负责人批准，可以延长，但是延长期限不得超过三十日。


3.查封与破坏森林资源活动有关的场所
 
职权类型：行政强制措施
设定依据：《中华人民共和国森林法》第六十七条第一款第四项 县级以上人民政府林业主管部门履行森林资源保护监督检查职责，有权采取下列措施：（四）查封与破坏森林资源活动有关的场所。
实施层级：市级、区级
实施主体：北京市园林绿化局、各区园林绿化局
实施条件：场所与破坏森林资源活动有关。
实施程序：
1. 向行政机关负责人报告经批准（情况紧急需要当场实施强制措施的，行政执法人员在二十四小时内向行政机关负责人报告，并补办批准手续）；
2. 由两名以上行政执法人员实施，出示执法身份证件，通知当事人到场；
3. 当场告知当事人采取行政强制措施的理由、依据以及当事人依法享有的权利、救济途径；
4. 听取当事人的陈述和申辩；
5. 制作现场笔录，现场笔录由当事人和行政执法人员签名或盖章，当事人拒绝的，在笔录中予以注明；当事人不到场的，邀请见证人到场，由见证人和行政执法人员在现场笔录上签名或者盖章；
6. 制作并当场交付查封、扣押决定书和清单；
7. 在规定期限内做出处理决定。情况复杂的，经行政机关负责人批准，可以延长，延长查封、扣押的决定应当及时书面告知当事人。对物品需要进行检测、检验、检疫或者技术鉴定的，检测、检验、检疫或者技术鉴定的期间应当明确，并书面告知当事人。
办理时限：
不超过三十日；情况复杂的，经行政机关负责人批准，可以延长，但是延长期限不得超过三十日。



4.对拒不恢复植被和林业生产条件，
或者恢复植被和林业生产条件不符合国家有关规定的代履行
 
职权类型：行政强制执行
设定依据：《中华人民共和国森林法》第八十一条第一款第一项 违反本法规定，有下列情形之一的，由县级以上人民政府林业主管部门依法组织代为履行，代为履行所需费用由违法者承担：（一）拒不恢复植被和林业生产条件，或者恢复植被和林业生产条件不符合国家有关规定。
实施层级：市级、区级
实施主体：北京市园林绿化局、各区园林绿化局
实施条件：行政机关依法做出行政决定后，当事人在行政机关决定的期限内不履行恢复植被和林业生产条件的义务，或者恢复植被和林业生产条件不符合国家有关规定。
实施程序：
1. 书面催告当事人履行义务；
1. 听取当事人的陈述和申辩；
1. 作出强制执行决定，并在代履行前送达当事人；
1. 委托没有利害关系的第三人代履行的，签订代履行委托协议；
1. 代履行三日前再次书面催告当事人履行行政决定；
1. 代履行时制作现场笔录并派员到场监督，代履行完毕后行政机关到场监督的工作人员、代履行人和当事人或者见证人在现场笔录等执行文书上签名或盖章；
1. 如出现《中华人民共和国行政强制法》第三十九条、第四十一条规定的法定情形，中止或者恢复、终结执行；与当事人达成执行协议的，签订并履行执行协议，当事人不履行执行协议的，恢复强制执行；在执行中或者执行完毕后，据以执行的行政决定被撤销、变更，或者执行错误的，应当恢复原状或者退还财务，不能恢复原状或者退还财物的，依法给予赔偿；
1. 代履行完毕后，当事人拒不支付代履行费用时，行政机关依法强制其履行金钱给付义务。
办理时限：
一般包含一个生长季，不超过六个月；恢复植被和林业生产条件环节较多或者程序复杂的，经行政机关负责人批准，可以延长，但是延长期限不得超过六个月。


5.对拒不补种树木，或者补种不符合
国家有关规定的代履行
 
职权类型：行政强制执行
设定依据：《中华人民共和国森林法》第八十一条第一款第二项 违反本法规定，有下列情形之一的，由县级以上人民政府林业主管部门依法组织代为履行，代为履行所需费用由违法者承担：（二）拒不补种树木，或者补种不符合国家有关规定。
实施层级：市级、区级
实施主体：北京市园林绿化局、各区园林绿化局
实施条件：行政机关依法做出行政决定后，当事人在行政机关决定的期限内不履行补种树木的义务，或者补种不符合国家有关规定。
实施程序：
1. 书面催告当事人履行义务；
2. 听取当事人的陈述和申辩；
3. 作出强制执行决定，并在代履行前送达当事人；
4. 委托没有利害关系的第三人代履行的，签订代履行委托协议；
5. 代履行三日前再次书面催告当事人履行行政决定；
6. 代履行时制作现场笔录并派员到场监督，代履行完毕后行政机关到场监督的工作人员、代履行人和当事人或者见证人在现场笔录等执行文书上签名或盖章；
7. 如出现《中华人民共和国行政强制法》第三十九条、第四十一条规定的法定情形，中止或者恢复、终结执行；与当事人达成执行协议的，签订并履行执行协议，当事人不履行执行协议的，恢复强制执行；在执行中或者执行完毕后，据以执行的行政决定被撤销、变更，或者执行错误的，应当恢复原状或者退还财务，不能恢复原状或者退还财物的，依法给予赔偿；
8. 代履行完毕后，当事人拒不支付代履行费用时，行政机关依法强制其履行金钱给付义务。
办理时限：
一般包含一个生长季，不超过六个月；补种树种对自然条件要求高或者管护程序复杂的，经行政机关负责人批准，可以延长，但是延长期限不得超过六个月。


6.对违法从事种子生产经营活动的
场所、违法生产经营的种子，以及用于违法生产经营的工具、设备及运输工具等
的查封、扣押
 
职权类型：行政强制措施
设定依据：《中华人民共和国种子法》第四十九条第四项、第五项 农业、林业主管部门是种子行政执法机关。种子执法人员依法执行公务时应当出示行政执法证件。农业、林业主管部门依法履行种子监督检查职责时，有权采取下列措施：(四)查封、扣押有证据证明违法生产经营的种子，以及用于违法生产经营的工具、设备及运输工具等；(五)查封违法从事种子生产经营活动的场所。
实施层级：市级、区级
实施主体：北京市园林绿化局、各区园林绿化局
实施条件：有证据证明种子为违法生产经营的，工具、设备及运输工具等用于违法生产经营；场所与违法从事种子生产经营活动相关。
实施程序：
1. 向行政机关负责人报告经批准（情况紧急需要当场实施强制措施的，行政执法人员在二十四小时内向行政机关负责人报告，并补办批准手续）；
2. 由两名以上行政执法人员实施，出示执法身份证件，通知当事人到场；
3. 当场告知当事人采取行政强制措施的理由、依据以及当事人依法享有的权利、救济途径；
4. 听取当事人的陈述和申辩；
5. 制作现场笔录，现场笔录由当事人和行政执法人员签名或盖章，当事人拒绝的，在笔录中予以注明；当事人不到场的，邀请见证人到场，由见证人和行政执法人员在现场笔录上签名或者盖章；
6. 制作并当场交付查封、扣押决定书和清单；
7. 在规定期限内做出处理决定。情况复杂的，经行政机关负责人批准，可以延长，延长查封、扣押的决定应当及时书面告知当事人。对物品需要进行检测、检验、检疫或者技术鉴定的，检测、检验、检疫或者技术鉴定的期间应当明确，并书面告知当事人。
办理时限：
不超过三十日；情况复杂的，经行政机关负责人批准，可以延长，但是延长期限不得超过三十日。


7.对违反规定调运的森林植物
及其产品予以封存、没收
 
职权类型：行政强制措施
设定依据：《植物检疫条例》第十八条第三款 对违反本条例规定调运的植物和植物产品，植物检疫机构有权予以封存、没收、销毁或者责令改变用途。销毁所需费用由责任人承担。
《植物检疫条例实施细则（林业部分）》第三十条第三款 对违反规定调运的森林植物及其产品，森检机构有权予以封存、没收、销毁或者责令改变用途。销毁所需费用由责任人承担。
实施层级：市级、区级
实施主体：北京市园林绿化局、各区园林绿化局
实施条件：森林植物及其产品为违反规定调运的。
实施程序：
1. 向行政机关负责人报告经批准（情况紧急需要当场实施强制措施的，行政执法人员在二十四小时内向行政机关负责人报告，并补办批准手续）；
2. 由两名以上行政执法人员实施，出示执法身份证件，通知当事人到场；
3. 当场告知当事人采取行政强制措施的理由、依据以及当事人依法享有的权利、救济途径；
4. 听取当事人的陈述和申辩；
5. 制作现场笔录，现场笔录由当事人和行政执法人员签名或盖章，当事人拒绝的，在笔录中予以注明；当事人不到场的，邀请见证人到场，由见证人和行政执法人员在现场笔录上签名或者盖章；
6. 制作并当场交付查封、扣押决定书和清单；
7. 在规定期限内做出处理决定。情况复杂的，经行政机关负责人批准，可以延长，延长查封、扣押的决定应当及时书面告知当事人。对物品需要进行检测、检验、检疫或者技术鉴定的，检测、检验、检疫或者技术鉴定的期间应当明确，并书面告知当事人。
办理时限：
不超过三十日；情况复杂的，经行政机关负责人批准，可以延长，但是延长期限不得超过三十日。


8.对有关植物品种繁殖材料予以
封存、扣押或者与案件有关的合同、账册
及有关文件的封存
 
职权类型：行政强制措施
设定依据：《中华人民共和国植物新品种保护条例》第四十一条 省级以上人民政府农业、林业行政部门依据各自的职权在查处品种权侵权案件和县级以上人民政府农业、林业行政部门依据各自的职权在查处假冒授权品种案件时，根据需要，可以封存或者扣押与案件有关的植物品种的繁殖材料，查阅、复制或者封存与案件有关的合同、帐册及有关文件。
实施层级：市级、区级
实施主体：北京市园林绿化局、各区园林绿化局
实施条件：植物品种的繁殖材料、合同、帐册及有关文件与查处的假冒授权品种案件有关。
实施程序：
1. 向行政机关负责人报告经批准（情况紧急需要当场实施强制措施的，行政执法人员在二十四小时内向行政机关负责人报告，并补办批准手续）；
2. 由两名以上行政执法人员实施，出示执法身份证件，通知当事人到场；
3. 当场告知当事人采取行政强制措施的理由、依据以及当事人依法享有的权利、救济途径；
4. 听取当事人的陈述和申辩；
5. 制作现场笔录，现场笔录由当事人和行政执法人员签名或盖章，当事人拒绝的，在笔录中予以注明；当事人不到场的，邀请见证人到场，由见证人和行政执法人员在现场笔录上签名或者盖章；
6. 制作并当场交付查封、扣押决定书和清单；
7. 在规定期限内做出处理决定。情况复杂的，经行政机关负责人批准，可以延长，延长查封、扣押的决定应当及时书面告知当事人。对物品需要进行检测、检验、检疫或者技术鉴定的，检测、检验、检疫或者技术鉴定的期间应当明确，并书面告知当事人。
办理时限：
不超过三十日；情况复杂的，经行政机关负责人批准，可以延长，但是延长期限不得超过三十日。


9.查封陆生野生动物类违法案件有关的文件、材料，对违法案件中可能被转移、销毁、隐匿或者篡改文件、资料予以封存

职权类型：行政强制措施
设定依据：《中华人民共和国野生动物保护法》第三十六条第三项 县级以上人民政府野生动物保护主管部门和其他负有野生动物保护职责的部门，在履行本法规定的职责时，可以采取下列措施：（三）查封、复制有关文件、资料，对可能被转移、销毁、隐匿或者篡改的文件、资料予以封存。
实施层级：市级、区级
实施主体：北京市园林绿化局、各区园林绿化局
实施条件：有关文件、资料可能被转移、销毁、隐匿或者篡改。
实施程序：
1. 向行政机关负责人报告经批准（情况紧急需要当场实施强制措施的，行政执法人员在二十四小时内向行政机关负责人报告，并补办批准手续）；
2. 由两名以上行政执法人员实施，出示执法身份证件，通知当事人到场；
3. 当场告知当事人采取行政强制措施的理由、依据以及当事人依法享有的权利、救济途径；
4. 听取当事人的陈述和申辩；
5. 制作现场笔录，现场笔录由当事人和行政执法人员签名或盖章，当事人拒绝的，在笔录中予以注明；当事人不到场的，邀请见证人到场，由见证人和行政执法人员在现场笔录上签名或者盖章；
6. 制作并当场交付查封、扣押决定书和清单；
7. 在规定期限内做出处理决定。情况复杂的，经行政机关负责人批准，可以延长，延长查封、扣押的决定应当及时书面告知当事人。对物品需要进行检测、检验、检疫或者技术鉴定的，检测、检验、检疫或者技术鉴定的期间应当明确，并书面告知当事人。
办理时限：
不超过三十日；情况复杂的，经行政机关负责人批准，可以延长，但是延长期限不得超过三十日。


10.查封、扣押无合法来源证明的野生动物及其制品、涉嫌非法猎捕野生动物或者非法收购、出售、加工、运输猎捕野生动物及其制品的工具、设备或者财物
 
职权类型：行政强制措施
设定依据：《中华人民共和国野生动物保护法》第三十六条第四项 县级以上人民政府野生动物保护主管部门和其他负有野生动物保护职责的部门，在履行本法规定的职责时，可以采取下列措施：（四）查封、扣押无合法来源证明的野生动物及其制品，查封、扣押涉嫌非法猎捕野生动物或者非法收购、出售、加工、运输猎捕野生动物及其制品的工具、设备或者财物。
实施层级：市级、区级
实施主体：北京市园林绿化局、各区园林绿化局
实施条件：野生动物及其制品无合法来源证明，工具、设备或者财物与涉嫌非法猎捕野生动物或者非法收购、出售、加工、运输猎捕野生动物及其制品的行为相关。
实施程序：
1. 向行政机关负责人报告经批准（情况紧急需要当场实施强制措施的，行政执法人员在二十四小时内向行政机关负责人报告，并补办批准手续）；
2. 由两名以上行政执法人员实施，出示执法身份证件，通知当事人到场；
3. 当场告知当事人采取行政强制措施的理由、依据以及当事人依法享有的权利、救济途径；
4. 听取当事人的陈述和申辩；
5. 制作现场笔录，现场笔录由当事人和行政执法人员签名或盖章，当事人拒绝的，在笔录中予以注明；当事人不到场的，邀请见证人到场，由见证人和行政执法人员在现场笔录上签名或者盖章；
6. 制作并当场交付查封、扣押决定书和清单；
7. 在规定期限内做出处理决定。情况复杂的，经行政机关负责人批准，可以延长，延长查封、扣押的决定应当及时书面告知当事人。对物品需要进行检测、检验、检疫或者技术鉴定的，检测、检验、检疫或者技术鉴定的期间应当明确，并书面告知当事人。
办理时限：
不超过三十日；情况复杂的，经行政机关负责人批准，可以延长，但是延长期限不得超过三十日。


11.对逾期不捕回放生、丢弃
从境外引进的野生动物的代为捕回或者采取降低影响的措施
 
职权类型：行政强制执行
设定依据：《中华人民共和国野生动物保护法》第五十九条 违反本法第四十条第二款规定，将从境外引进的野生动物放生、丢弃的，由县级以上人民政府野生动物保护主管部门责令限期捕回，处一万元以上十万元以下罚款；逾期不捕回的，由有关野生动物保护主管部门代为捕回或者采取降低影响的措施，所需费用由被责令限期捕回者承担；构成犯罪的，依法追究刑事责任。
实施层级：市级、区级
实施主体：北京市园林绿化局、各区园林绿化局
实施条件：行政机关依法做出行政决定后，当事人在行政机关决定的期限内不履行捕回的义务。
实施程序：
1. 书面催告当事人履行义务；
2. 听取当事人的陈述和申辩；
3. 作出强制执行决定，并在代履行前送达当事人；
4. 委托没有利害关系的第三人代履行的，签订代履行委托协议；
5. 代履行三日前再次书面催告当事人履行行政决定；
6. 代履行时制作现场笔录并派员到场监督，代履行完毕后行政机关到场监督的工作人员、代履行人和当事人或者见证人在现场笔录等执行文书上签名或盖章；
7. 如出现《中华人民共和国行政强制法》第三十九条、第四十一条规定的法定情形，中止或者恢复、终结执行；与当事人达成执行协议的，签订并履行执行协议，当事人不履行执行协议的，恢复强制执行；在执行中或者执行完毕后，据以执行的行政决定被撤销、变更，或者执行错误的，应当恢复原状或者退还财务，不能恢复原状或者退还财物的，依法给予赔偿；
8. 代履行完毕后，当事人拒不支付代履行费用时，行政机关依法强制其履行金钱给付义务。
办理时限：
一般不超过六个月；情况复杂的，经行政机关负责人批准，可以延长，但是延长期限不得超过六个月。


12.对湿地保护、修复、利用等活动进行监督检查中可能被转移、销毁、隐匿或者篡改的文件、资料，以及涉嫌违法活动的场所、设施或者财务的查封、扣押
 
职权类型：行政强制措施
设定依据：《中华人民共和国湿地保护法》第四十六条第一款第三项、第四项 县级以上人民政府林业草原、自然资源、水行政、住房城乡建设、生态环境、农业农村主管部门进行监督检查，有权采取下列措施：（三）查阅、复制有关文件、资料，对可能被转移、销毁、隐匿或者篡改的文件、资料予以封存；（四）查封、扣押涉嫌违法活动的场所、设施或者财物。
实施层级：市级、区级
实施主体：北京市园林绿化局、各区园林绿化局
实施条件：有关文件、资料可能被转移、销毁、隐匿或者篡改，场所、设施或者财物与涉嫌违法活动相关。
实施程序：
1. 向行政机关负责人报告经批准（情况紧急需要当场实施强制措施的，行政执法人员在二十四小时内向行政机关负责人报告，并补办批准手续）；
2. 由两名以上行政执法人员实施，出示执法身份证件，通知当事人到场；
3. 当场告知当事人采取行政强制措施的理由、依据以及当事人依法享有的权利、救济途径；
4. 听取当事人的陈述和申辩；
5. 制作现场笔录，现场笔录由当事人和行政执法人员签名或盖章，当事人拒绝的，在笔录中予以注明；当事人不到场的，邀请见证人到场，由见证人和行政执法人员在现场笔录上签名或者盖章；
6. 制作并当场交付查封、扣押决定书和清单；
7. 在规定期限内做出处理决定。情况复杂的，经行政机关负责人批准，可以延长，延长查封、扣押的决定应当及时书面告知当事人。对物品需要进行检测、检验、检疫或者技术鉴定的，检测、检验、检疫或者技术鉴定的期间应当明确，并书面告知当事人。
办理时限：
不超过三十日；情况复杂的，经行政机关负责人批准，可以延长，但是延长期限不得超过三十日。


13.对逾期未依法恢复、重建建设项目占用的重要湿地的代履行
 
职权类型：行政强制执行
设定依据：《中华人民共和国湿地保护法》第五十三条 建设项目占用重要湿地，未依照本法规定恢复、重建湿地的，由县级以上人民政府林业草原主管部门责令限期恢复、重建湿地；逾期未改正的，由县级以上人民政府林业草原主管部门委托他人代为履行，所需费用由违法行为人承担，按照占用湿地的面积，处每平方米五百元以上二千元以下罚款。
实施层级：市级、区级
实施主体：北京市园林绿化局、各区园林绿化局
实施条件：行政机关依法做出行政决定后，当事人在行政机关决定的期限内不履行恢复、重建湿地的义务。
实施程序：
1. 书面催告当事人履行义务；
2. 听取当事人的陈述和申辩；
3. 作出强制执行决定，并在代履行前送达当事人；
4. 委托没有利害关系的第三人代履行的，签订代履行委托协议；
5. 代履行三日前再次书面催告当事人履行行政决定；
6. 代履行时制作现场笔录并派员到场监督，代履行完毕后行政机关到场监督的工作人员、代履行人和当事人或者见证人在现场笔录等执行文书上签名或盖章；
7. 如出现《中华人民共和国行政强制法》第三十九条、第四十一条规定的法定情形，中止或者恢复、终结执行；与当事人达成执行协议的，签订并履行执行协议，当事人不履行执行协议的，恢复强制执行；在执行中或者执行完毕后，据以执行的行政决定被撤销、变更，或者执行错误的，应当恢复原状或者退还财务，不能恢复原状或者退还财物的，依法给予赔偿；
8. 代履行完毕后，当事人拒不支付代履行费用时，行政机关依法强制其履行金钱给付义务。
办理时限：
一般不超过18个月；恢复、重建湿地面积较大或者工
程较为复杂的，经行政机关负责人批准，可以延长，但是延长期限不得超过12个月。



14.对破坏湿地的违法行为人未按照规定期限或者未按照修复方案修复湿地的代履行
 
职权类型：行政强制执行
设定依据：《中华人民共和国湿地保护法》第五十九条 破坏湿地的违法行为人未按照规定期限或者未按照修复方案修复湿地的，由县级以上人民政府林业草原主管部门委托他人代为履行，所需费用由违法行为人承担；违法行为人因被宣告破产等原因丧失修复能力的，由县级以上人民政府组织实施修复。
实施层级：市级、区级
实施主体：北京市园林绿化局、各区园林绿化局
实施条件：破坏湿地的违法行为人未按照规定期限或者未按照修复方案修复湿地，由县级以上人民政府林业草原主管部门委托他人代为履行。
实施程序：
1. 书面催告当事人履行义务；
2. 听取当事人的陈述和申辩；
3. 作出强制执行决定，并在代履行前送达当事人；
4. 委托没有利害关系的第三人代履行的，签订代履行委托协议；
5. 代履行三日前再次书面催告当事人履行行政决定；
6. 代履行时制作现场笔录并派员到场监督，代履行完毕后行政机关到场监督的工作人员、代履行人和当事人或者见证人在现场笔录等执行文书上签名或盖章；
7. 如出现《中华人民共和国行政强制法》第三十九条、第四十一条规定的法定情形，中止或者恢复、终结执行；与当事人达成执行协议的，签订并履行执行协议，当事人不履行执行协议的，恢复强制执行；在执行中或者执行完毕后，据以执行的行政决定被撤销、变更，或者执行错误的，应当恢复原状或者退还财务，不能恢复原状或者退还财物的，依法给予赔偿；
8. 代履行完毕后，当事人拒不支付代履行费用时，行政机关依法强制其履行金钱给付义务。
办理时限：
一般不超过18个月；修复湿地面积较大或者工程较为
复杂的，经行政机关负责人批准，可以延长，但是延长期限不得超过12个月。
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