附件2
城市绿地树木资源类审批服务事项
受理、审核相关技术说明
一、关于申请表格填报的说明
1.城市绿地树木资源类审批服务事项的申请表均为制式表格，申请人可登陆北京市人民政府网站、北京市园林绿化局网站下载空表，参照样表填写；
2.申报人按实际情况填写表格各项内容，其项目名称、项目地址等信息应与其工程建设规划批准文件上的相关信息一致；
3.产权单位一栏应由绿地、树木产权单位（公共绿地（树木）为管理单位）署明意见日期，加盖公章；申请人（建设单位）署明意见申报日期，加盖公章；同时，在占用绿地申请表中，项目所在区园林绿化主管部门应对绿地产权应进行核准确认，在产权单位公章栏旁加盖公章；
4. 树木移植砍伐申请表中，树种填写应写明植物品种的信息，如油松、雪松，侧柏、桧柏，国槐、刺槐，泡桐、法桐，香椿、臭椿等，避免笼统填写为松、柏、槐、椿树等名称；数量填写：乔木、亚乔木、单株灌木等按株统计填报，丛生灌木等可按丛填报，成条带状或片状种植的绿篱花卉草坪等可按平方米、延米填写；
5.申请人填报申请表，每页应统一固定格式（包含表头、申报要素和权属及申报单位签章内容信息），一页不足时可按统一格式续页。
二、关于建设工程规划批准文件的说明
1.工程建设永久占用城市绿地，办理改变绿化用地使用性质和用途审核手续，申请人应具备建设工程规划许可证（含附件附图）；
2. 优化营商环境中社会投资工程建设涉及城市绿地树木审批相关许可，申请人应具备建设工程规划许可证（含附件附图）；
3.工程建设办理临时占用城市绿地、伐移树木相关许可，申请人应具备建设工程规划许可证（含附件附图）或临时建设工程规划许可证（含附件附图）或临时建设用地规划许可证（附件附图）； 
（1）中央和驻京部队在京重点工程、本市政府投资年度市级重点工程等重要建设项目办理城市绿地、伐移树木相关许可，申请人应具备建设项目选址意见书（含附件附图）或建设项目规划条件（含附件附图）且用地边界、权属清晰，树木产权无争议，无影响社会稳定和法律纠纷因素，工程建设方案稳定；其中，房屋建筑工程、线性工程需具备建设项目多规合一综合实施方案；
（2）列入本市“一会三函”工作流程的改革试点项目，办理临时占用城市绿地、伐移树木相关许可，申请人应在项目通过市政府专题会议审议，并取得建设项目前期工作函、建设工程设计方案审查意见函（含附件附图）且方案稳定；项目竣工前，涉及改变绿化用地使用性质和用途审核的，应按“闭环管理”要求，在项目取得建设工程规划许可证后办理。
4.交通疏堵项目涉及对规划红线范围内既有道路设施局部改造办理城市绿地永久或临时占用、伐移树木相关许可，申请人应具备市交通委报经市政府主管领导批准的年度交通疏堵工程项目计划、疏堵项目的实施方案（按道路级别由交通委会同园林绿化局、公安交通管理局联审会商确定）。
三、非工程建设原因移植砍伐树木提供文件说明
1.申请人因树木存在安全隐患等问题（含枯死树木），申报移植、砍伐树木应具备基本证据材料，包括树木生长造成安全隐患现象照片等；
2.因绿化改造提升移植、砍伐树木，涉及公共绿地，申请人应具备市园林绿化局对改造提升设计方案的批准文件（含附图）；涉及其他绿地改造，申请人应具备所在区园林绿化局对改造方案的服务指导意见。
3.因检疫性病虫害或其他严重病虫害砍伐树木，申请人应具备林保站或所在区园林绿化局等专业机构服务指导意见。
四、关于占用绿地、树木位置平面图的有关说明
1.建设项目应以建设工程规划许可证附图为底图，准确测绘标注占用绿地的位置范围和面积，同时标清树木等植被位置、种类、规格、数量等；
2.不具备建设工程规划许可证的建设项目，应以有效建设工程规划批准文件、规划设计施工等审批文件附图为底图，准确测绘标注涉及占用的绿地、树木信息，清晰反映工程建设与现状绿地树木关系； 
3.非工程建设涉及移伐树木，应以现状情况为基础，绘制标清树木位置、与周边建筑物关系等信息的平面图。
五、关于“开辟路口审批表”的有关说明

该材料仅涉及道路开辟路口（含临时开辟路口）时提供；开辟路口申请表是由市交管部门依据相关建设工程规划许可核发的许可决定文件。
六、关于绿地补建方案的说明
根据《北京市绿化条例》第五十七条，相应建设项目改变公共绿地性质和用途造成公共绿地面积减少的，建设单位应编制具体计划，在占用绿地周边补建相应面积的绿地。
七、关于竣工后绿化规划方案、恢复方案或树木补栽计划的说明
建设工程涉及临时占用城市绿地、移植砍伐树木，申请人应制定工程竣工后绿化规划方案或恢复方案，实现建设工程规划许可中有关绿地、树木等规划内容；“一会三函”项目、优化营商环境中社会投资项目，采取告知承诺制，可以“占用园林绿化资源承诺书”替代。

涉及消除危险隐患等非工程建设情况移植砍伐树木，申请人应编制树木补栽计划，以原地补植补栽为原则，时间原则上不超出1个月，冬季实施的可延至次年春季。

八、关于树木移植方案的说明
项目涉及树木移植时，申请人应编制树木移植方案，明确移植树木的具体操作措施，以保证树木移植后成活；方案中还应具有明确移植详细地点、移植时间、责任人等信息，以便于审批后监督检查；“一会三函”项目、优化营商环境中社会投资项目，采取告知承诺制，可以“占用园林绿化资源承诺书”替代。
九、关于绿地恢复协议的说明
建设工程涉及临时占用城市绿地，建设单位应与产权单位（公共绿地管理单位）签订绿地恢复协议，明确占用绿地的时间、位置、面积等信息要素；协议双方均署明意见日期，加盖公章；“一会三函”项目可以“占用园林绿化资源承诺书”替代。
十、关于办理“迁移古树名木审核”的说明
1.申请人填写古树名木迁移申请表：生长地点按古树名木现状位置准确填写；管护责任者为《北京市古树管理保护责任书》明确的管护人或单位；树种、级别、编号等按古树名木标牌档案信息填写；迁移事由写明古树需迁移的必要性；拟迁移地点应具体精确至地理坐标；采取的主要措施，是将迁移技术方案内容重要部分简要陈述；管护责任人意见由管护责任者填写意见并签章；区古树名木主管部门审核意见由各区园林绿化局初审形成并签章；

2.建设项目申办迁移古树名木，需属于市重点以上级别项目，具备建设工程规划许可证（含附件附图）；
3.申请人需编制内容详尽、切实可行、科学合理的“古树名木迁移工程施工技术方案”，并经5名以上园林绿化专业专家论证，保证存活措施得当；专家意见应具有专家亲笔签字。委托第三方单位或机构编制方案的，方案应具有编制单位或机构签章。
十一、关于“建设项目避让保护古树名木措施批准”说明
1.本许可对象是指《北京市古树名木保护管理条例》第十五条涉及古树名木的建设项目，在规划、设计和施工、安装中应当采取的避让保护措施；不包括该条例第十二条规定“按相关技术标准划定的范围内”的禁止行为（《城市古树名木养护和复壮工程技术规范》（GB/T51168-2016）3.0.1规定“单株古树保护范围：树冠垂直投影外延5米范围内；群株古树保护范围：其边缘植株树冠外侧垂直投影外延5米连线范围内）。
2.申请人填写建设项目避让保护古树名木措施申请表，参照古树名木迁移申请表填写要求；
3.申请人需编制内容详尽、切实可行、科学合理的“工程建设项目避让保护古树名木实施方案”，并经5名以上园林绿化专家论证通过。委托第三方单位或机构编制方案的，方案应具有编制单位或机构签章。
